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AWALUDDIN, S.H.I., M.H. 

NIP.196412311993031052 

DOKUMEN MASTER :   

DOKUMEN TERKENDALI :  NO. SALINAN : ____ ____ ____ 

DOKUMEN TIDAK TERKENDALI :   

DOKUMEN KADALUARSA :   

Dokumen ini adalah milik Pengadilan Agama Maumere  

Dilarang menggandakan sebagian maupun secara keseluruhan dengan cara apapun 

Tanpa seijin PENGADILAN AGAMA MAUMERE 

                             DASAR HUKUM              KUALIFIKASI PELAKSANA 

1. PERSEKMA NO.2 Tahun 2012 1. S-1  Hukum Islam/Syari’ah 

2 PERMA 1 Tahun 2018  

3 SK Ketua PA Soe Tentang Susunan Mediator 

di PA Soe 

 

                           KETERKAITAN          PERALATAN/PERLENGKAPAN 

 SOP Mekanisme atau prosedur Penerimaan 

Perkara 

 SOP Penetapan Majelis Hakim 

 SOP Penetapan Panitera Pengganti 

 SOP Penetapan Jurusita/Jurusita Pengganti 

 SOP Penataan dan Kebersihan Gedung  

1. Berkas Perkara 

2. Penetapan Mediator 

3. Buku Induk Register Mediasi 

4. Perlengkapan Ruang Mediasi 

PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN 

Jika SOP tidak dilaksanakan, maka pelayanan 

informasi tidak dapat dilaksanakan 

Buku Register Perkara 
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NO AKTIFITAS 

PELAKSANA MUTU BAKU 
K

E

T 
MAJELIS 

HAKIM 
PETUGAS MEDIATOR PERALATAN WAKTU 

OUT 

PUT 

1 Persidangan dihadiri 

oleh kedua belah 

pihak 

 

  
Pengecekan 

Relass  
5 menit 

Identitas 

para pihak 

 

2 Menjelaskan prosedur 

mediasi sesuai 

PERMA 1 Tahun 

2016 tentang Mediasi  

 

  

- Surat 

pernyataan 

telah 

memperoleh 

penjelasan 

mediasi 

- Surat 

pernyataan 

telah 

memahami 

proses 

mediasi 

- Surat 

pernyataan 

bersedia 

menempuh 

proses 

mediasi 

dengan itikad 

baik 

10 menit PERMA 1 

Tahun 

2016 

tentang 

Mediasi 

terlaksana 

 

3 Memberikan 

kesempatan kepada 

kedua belah pihak 

untuk memilih 

mediator 

 

  

Instrumen 

penetapan 

mediator 

5 menit 

Persiapan 

Penetapan 

mediator 

 

4 Penetapan mediator  

  

Instrumen 

penetapan 

mediator 

5 menit 
Penetapan 

mediator 

 

5 Penyerahan Penetapan 

mediator kepada 

mediator 
 

 

 

Instrumen 

penetapan 

mediator 

5 menit 
Persiapan 

mediasi 

 

6 Penentuan waktu dan 

tempat mediasi oleh 

mediator yang 

melibatkan kedua 

pihak 

 

 

 

Instrumen 

mediasi 
5 menit 

Persiapan 

mediasi 

 

7 Pelaksanaan mediasi  
  

Instrumen 

mediasi 
5 menit 

Pelaksanaa

n mediasi 
 

Waktu yang diperlukan : 40 Menit 

 

 

 

 



 
 
 


