
SURAT KEPUTUSAN
KETUA PENGADILAN AGAMA MAUMERE

NOMOR : W23-A9/ 542 /KP.00.3/SK/9/2021

TENTANG

PENUNJUKAN PEJABAT PENANGGUNGJAWAB DAN
PETUGAS DAFTAR HADIR/PULANG (ABSEN)

PENGADILAN AGAMA MAUMERE
TAHUN 2021

KETUA PENGADILAN AGAMA MAUMERE

Menimbang : a. Bahwa dalam  rangka menjamin ketertiban dan kelancaran kedisiplinan
aparatur Pengadilan Agama Maumere, maka dipandang perlu untuk
menunjuk Pejabat Penanggungjawab dan Petugas Daftar Hadir/Pulang
(absen) Pengadilan Agama Maumere Tahun 2021;

b. Bahwa Pejabat/Petugas yang namanya tercantum dalam lampiran Surat
Keputusan ini dianggap cakap dan mampu untuk melaksanakan tugas
dimaksud.

Mengingat : 1. Undang-Undang Nomor 48 Tahun 2009 tentang Kekuasaan
Kehakiman;

2. Undang-Undang Nomor 3 Tahun 2009 tentang Mahkamah Agung;
3.
4.

5.

Undang-Undang Nomor 50 Tahun 2009 tentang Peradilan Agama;
Undang-Undang Nomor 43 tahun 1999 tentang Pokok-pokok
Kepegawaian;
Undang-Undang Nomor 5 Tahun 2014 tentang Aparatur Sipil Negara;

6. Peraturan Pemerintah Nomor 53 tahun 2010 tentang Disiplin Pegawai
Negeri Sipil;

7.

8.

Peraturan Mahkamah Agung Nomor 7 tahun 2016 tentang Penanganan
Disiplin Hakim Pada Mahkamah Agung dan Badan Peradilan di
Bawahnya.
Keputusan Ketua Mahkamah Agung Nomor : 071/KMA/SK/V/2008
tentang Ketentuan Penegakan Disiplin Kerja Dalam Pelaksanaan
Pemberian Tunjangan Khusus Kinerja Pegawai Negeri pada Mahkamah
Agung dan Badan Peradilan yang berada di bawahnya;

9. Keputusan Ketua Mahkamah Agung Nomor : 069/KMA/SK/V/2009
tentang Perubahan pertama atas KMA Nomor 071/KMA/SK/V/2009
tentang Ketentuan Penegakan Disiplin Kerja Dalam Pelaksanaan



Pemberian Tunjangan Khusus Kinerja Pegawai Negeri pada Mahkamah
Agung dan Badan Peradilan yang berada di bawahnya.

M E M U T U S K A N

Menetapkan : KEPUTUSAN KETUA PENGADILAN AGAMA MAUMERE
TENTANG PENUNJUKAN PEJABAT PENANGGUNGJAWAB
DAN PETUGAS DAFTAR HADIR/PULANG (ABSEN)
PENGADILAN AGAMA MAUMERE TAHUN 2021;

PERTAMA

KEDUA

:

:

Mencabut Surat Keputusan Ketua Pengadilan Agama Maumere Nomor
: W23-A9/ 200 /KP.00.3/SK/2/2021 tanggal 08 Februari2021;
Menetapkan kembali Pejabat/Pegawai sebagaimana tercantum dalam
lampiran Surat Keputusan ini untuk menjadi Pejabat Penanggungjawab
dan Petugas Daftar Hadir/Pulang (Absen) Pengadilan Agama Maumere
Tahun 2021

KETIGA

KEEMPAT

:

:

Penanggungjawab Daftar Hadir/Pulang (Absen) bertugas Memeriksa
dan Menandatangani Rekapan Daftar Hadir/Pulang (Absen) setiap
bulan;
Petugas Daftar Hadir/Pulang (Absen) bertugas :
1. Menyiapkan Daftar Hadir/Pulang (Absen) setiap hari;
2. Mengunci Daftar Hadir/Pulang (Absen) dengan garis merah

dibawah nama terakhir setelah Jam Hadir Pukul 08.00 dan Jam
Pulang selesai;

3. Mengisi dan Merekap keterangan bagi pegawai yang tidak hadir
dan melaporkannya kepada Penanggungjawab Daftar Hadir/Pulang
(Absen);

4. Menandatangani Daftar Hadir/Pulang (Absen) setiap Jam
Hadir/Pulang selesai;

5. Melaksanakan Penginputan dan Perekapan daftar Hadir/Pulang
(Absen) manual, Finger Scan dan Aplikasi Komdanas setiap
Minggu;

6. Pejabat/Petugas Daftar Hadir/Pulang (Absen) wajib melaporkan
hasil Rekapan daftar hadir/pulang (Absen) setiap bulan secara
berjenjang yaitu kepada Penanggungjawab Daftar dan kepada
Ketua Pengadilan Agama Maumere serta mengirimkan hasil
rekapan kepada Pengadilan Tinggi Agama Nusa Tenggara Timur;

KELIMA : Keputusan ini mulai berlaku sejak tanggal ditetapkan dengan
ketentuan apabila dikemudian hari ternyata terdapat kekeliruan dalam
keputusan ini akan diadakan perbaikan seperlunya.



Di tetapkan di :  Maumere
Pada tanggal : 08 September 2021

KETUA,

Suratnah Bao, S.Ag., M.H.
NIP. 197401032006042001

Tembusan disampaikan kepada Yth :
1. Bapak Ketua Mahkamah Agung RI, Jakarta;

Cq. Kepala Badan Pengawasan MARI;
2. Bapak Ketua Pengadilan Tinggi Agama NTT, Kupang;
3. Bapak Hatibinwasda Pengadilan Tinggi Agama NTT, Kupang;
4. Masing-masing yang bersangkutan;
5. Arsip.



Lampiran : Keputusan Ketua Pengadilan Agama Maumere
Nomor : W23-A9/ 542 /KP.00.3/SK/9/2021
Tanggal : 08 September 2021

TENTANG
SUSUNAN PEJABAT PENANGGUNGJAWAB DAN PETUGAS

DAFTAR HADIR/PULANG (ABSEN)
PADA PENGADILAN AGAMA MAUMERE

TAHUN 2021

NO NAMA/NIP JABATAN
URAIAN

JABATAN
KET

1 2 3 4 5

1.

2.

3.

YUSUF BAHRUDIN, S.H.I.
19810521 200904 1 007

JUFRI ENDO, S.H.I.
19710421 199603 1 002

MUHAMMAD RIZKI, S.H.
19840816.201101.1.006

WAKIL KETUA

SEKRETARIS

PLH KASUBBAG.
KEPEGAWAIAN,

ORGANISASI DAN
TATA LAKSANA

PEMBINA

PENANGGUNG
JAWAB DAFTAR
HADIR/PULANG

PETUGAS
DAFTAR

HADIR/PULANG

Di tetapkan di :  Maumere
Pada tanggal : 08 September 2021

KETUA,

Suratnah Bao, S.Ag., M.H.
NIP. 197401032006042001


