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DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANA

PERSEKMA NO.2 Tahun 2012 1.  S1 Hukum Islam/Syari’ah

PERMA 1 Tahun 2014

Pola Bindalmin dan Buku |

INEEAENIES

SK Ketua PA Maumere Tentang Penetapan
Panjar BiayaPerkara

KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN

Surat Kuasa Untuk Membayar (SKUM)
Berkas Perkara

Buku Jurnal Keuangan Perkara

Buku Induk Keuangan Perkara

SOP M ekanisme/Prosedur Penerimaan Perkara

PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN

1 | Jka SOP tidak dilaksanakan, maka pelayanan | Buku Register Perkara
informasi tidak dapat dilaksanakan




Pelaksana Mutu Baku
No Aktivitas Pihak | 'ou9%° | Kelengkapan |Waktu|  Output

1 | Menerima dip setoran bank - Slip setoran 5 menit | Setoran biaya
dari mejal. perkara

2 | Menyetorkan panjar biaya Slip setorandan | 5 menit | Setoran biaya
perkara sesuai surat E% uang panjar perkara
keputusan ketua pengadilan
AgamaMaumere.

3 | Melakukan penerimaan Slipsetorandan | 5 menit | Tanda bukti
transaksi kemudian uang panjar penyetoran
memberikan tanda  bukti —
penyetoran dan
memerintahkan pihak kasir.

4 | Mengrima  tanda  bukti Slip setoranyang | 5 menit | Biaya perkaratelah
penyetoran dan ke kasir. v telah divalidasi masuk pada

- oleh bank rekening biaya
perkara
PA.Maumere

Waktu yang diperlukan : 20 Menit




