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Dokumen ini adalah milik Pengadilan Agama Maumere
Dilarang menggandakan sebagian maupun secara keseluruhan dengan cara apapun

Tanpa seijin PENGADILAN AGAMA MAUMERE
DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANA

1. PERSEKMA NO.2 Tahun 2012 1. S-1  Hukum Islam/Syari’ah
2

3.

PERMENPAN NO.35 Tahun 2012

Pasal 165,166 dan 167 R.Bg

3 SK Dirjen Tentang Register Pencatatan saksi
yang dipanggil

KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN

 SOP Mekanisme/Prosedur Penerimaan
Perkara

 SOP Penetapan Panitera Pengganti
 SOP Penetapan Majelis Hakim

1. Berkas Perkara
2. Instrumen panggilan

PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN
1 Jika SOP tidak dilaksanakan, maka pelayanan

pemanggilan saksi tidak dapat dilaksanakan
.

Buku Register Perkara

N AKTIFITAS PELAKSANA MUTU BAKU K



O
JS/JSP KASIR PP PERALATAN WAKTU OUTPUT

E
T

1 Menerima instrumen
pemanggilan saksi
dari Ketua Majelis
melalui PP

Instrumen
panggilan

5 menit
Persamaan

hak didepan
hukum

2 Pencairan biaya
panggilan

Instrumen
panggilan &

instrumen biaya
5 menit

Biaya panggil
terpakai
secara

proporsional

3 Melakukan
panggilan kepada
saksi

Relass 1 hari
Taat asaz

patut dan sah

4 Menyerahkan relass
kepada Ketua
Majelis melalui PP

Relass 5 menit

Pelaksanaan
asaz equality

before the
law

Waktu yang di Perlukan : 1 Hari 15 Menit


