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DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANA

1. | PERSEKMA NO.2 Tahun 2012

1.  S1 Hukum Islam/Syari’ah

Pasal 170 ayat (3), (4) dan (5) R.Bg

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN

SOP  Mekanisme/Prosedur ~ Penerimaan
Perkara

SOP Penetapan Majelis Hakim

SOP Penetapan Panitera Pengganti

SOP Penetapan Jurusita/Jurusita Pengganti

1. Berkas Perkara
2. Buku Induk Register Perkara
3. Register bantuan Panggilan

PERINGATAN

PENCATATAN DAN PENDATAAN

1 Jka SOP tidak dilaksanakan, maka
pelayanan informasi tidak dapat dilaksanakan

Buku Register Perkara




PELAK SANA MUTU BAKU K
NO AKTIFITAS E
JS/IJSP | KASIR | PANITERA | PERALATAN | WAKTU | OUTPUT | T
1 Menerima Surat Surat 5mnt | Tertib
Permohonan  Ban- - Permohonan administrasi
tuan  pemeriksaan dan Salinan panggilan
saksi dari Pengadilan Gugatan
Agamalain
Menunjuk  Jurusita v instrumen Tersedianya
2 untuk  memanggil |: 2mnt | JSyang
Perkara Tabayun ditunjuk
3 Menerima surat
permohonan
. . I_—l Tercatatnya
pemerlksaan sﬁks — | Instrumen 2 mnt Relas
dari pengadilan
- Tabayun
agamayang lain
4 Membuat Relaas
Panggilan dan Terlaksanan
melaksanakan Relaas 20 mnt ya
Panggilan Panggilan
Membuat Relaas
5 Panggilan ‘L\ .
pemeriksaan  saksi I_—l Surat Teriej(:;lnya
dari ke Pengadilan 5 Menit anagilan
Agama lain pangg
Menandatangani A
6 Surat Pengantar _ Tersedianya
Relaas Panggilan Surat 5 mnt surat
panggilan
7 Menyerahkan arsip
Relaas Panggilan Relaas
pemeriksaan saks - Panaqilan Relaas
dari PA lain dan 99 5 mnt diterima
surat pengantar ke Majelis
Koordinator
Tabayun

Waktu yang di perlukan : 44 Menit




