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Dokumen ini adalah milik Pengadilan Agama Maumere
Dilarang menggandakan sebagian maupun secara keseluruhan dengan cara apapun

Tanpa seijin PENGADILAN AGAMA MAUMERE

DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANA

1. PERSEKMA Nomor 002 Tahun 2012
2. SEMA No. 7 Tahun 2001
3. Buku II

1. S -1 sederajat
2. SMA Sederajat yang memahami pola

Bindalmin

KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN

 SOP Mekanisme/Prosedur Penerimaan Perkara
 SOP Penetapan Panitera Pengganti
 SOP Penetapan Majelis Hakim
 SOP Bantuan Panggilan dari PA lain
 SOP Bantuan Pemeriksaan saksi dari PA lain

1. Berkas Perkara
2. Buku Induk Register Perkara
3. Berita Acara Sidang
4. Relass

PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN

Jika SOP tidak dilaksanakan, maka pelayanan informasi
tidak dapat dilaksanakan

Blangko dan Formulir informasi serta Buku register
Informasi



NO AKTIFITAS

PELAKSANA MUTU BAKU
K
E
TKETUA

MAJELIS
PANITERA

PENGGANTI JS/JSP PERALATA
N

WAKT
U OUTPUT

1 Menerbitkan
instrumen
pelaksanaan

Instrumen 5 menit
Persiapan
admistrasi

2 Pemberitahuan
instansi terkait :
- Para pihak
- Lurah
- Camat
- Polsek

Surat
pemberitahuan

pelaksanaan
PS

1 hari
Persiapan tekhnis

lapangan

3 Pembukaan Sidang
Perlengkapan

sidang
15 menit

Pelaksanaan
Descente

4 Pelaksanaan
Pemeriksaan
Setempat

Kalkulator,
meter, dll

1 hari

Akurasi posita
gugatan/

permohonan
dengan kenyataan

lapangan
5 Penutupan Sidang

Perlengkapan
sidang

15 menit

Adanya kepastian
hukum bagi para

pihak yang
berperkara

Waktu yang di perlukan : 2 Hari 35 Menit


