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Dokumen ini adalah milik Pengadilan Agama Maumere
Dilarang menggandakan sebagian maupun secara kesel uruhan dengan cara apapun
Tanpaseijin PENGADILAN AGAMA MAUMERE

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANA

1 PERSEKMA NO.2 Tahun 2012 1.  S1 Hukum Islam/Syari’ah
2. | PERMENPAN NO.35 Tahun 2012
3| POLA BINDALMIN
4. | BUKUIII
KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN
- SOP Mekanisme atau prosedur Penerimaan | - Berkas Perkara
Perkara Instrument panjar
- SOP Prosedur Pembayaran Panjar Biaya | - SKUM
Perkara
PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN
1 Jka SOP tidak dilaksanakan, maka tidak | BKU dan Buku Induk Keuangan
dapat dilaksanakan proses penerimaan
perkara tingkat pertama.




PELAK SANA MUTU BAKU K
E
NO AKTIFITAS MH PAN/ KASIR MEJA PER WAK OUTPUT T
JS/ISP Il ALATAN TU
1 | Instrumen  tambahan ‘ Instrumen 5 Surat
panjar biaya perkara panjar menit | teguran
Menerima  Instrumen
2 ; : ‘|—_| Instrumen 10 Surat
:)?li);t;an panjar biaya == E panjar menit | teguran
4 Membuat surat teguran v PC_I/Laptop, Tertib
Entuk menambah panjar E:I printer, 5 | administras
iaya perkara kertas,alat menit perkara
tulis
Penyampaian  teguran i
5 untuk menambah panjar V_| K endaraan rl?eny?m%?l;
biaya perkara bagi roda dua 1 hari secaraeg
pemohon / penggugat profesional
Pemohon / penggugat
6 menambah panjar biaya v Instrumen m%t‘ggt
Egkara sampai  dengan [ panjar 5 menambah
as waktu yang telah biaya menit panjar biaya
ditentukan oleh perkara erkara
Pengadilan P
7 Penetapan Hari Sidang
oleh Magedis Hakim A PC/Laptop,
yang menangani perkara [j printer, 25 Penetapan
tersebut setelah kertas,alat menit | PHS
pembayaran kekurangan tulis
panjar biaya perkara
Pemanggilan sidang i
8 : Penyampaia
bagi pemohon/ n ganggilan
penggugat yang telah “ Relaas 5 sdang yang
melakukan pembayaran v menit <h dan
kekurangan panjar biaya aiut
perkara palu

Waktu yang di perlukan : 1 Hari 55 Menit




