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DOKUMEN TIDAK TERKENDALI :

DOKUMEN KADALUARSA :

Dokumen ini adalah milik Pengadilan Agama Maumere
Dilarang menggandakan sebagian maupun secara keseluruhan dengan cara apapun

Tanpa seijin PENGADILAN AGAMA MAUMERE

DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANA

1.
2.

PERSEKMA NO.2 Tahun 2012
PERMENPAN NO. 35 Tahun 2012

1. S-1  Hukum Islam/Syari’ah

3. Pasal 148, 149, 150 dan 190 ayat (2) R.Bg

4 Pola Bindalmin

KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN

 SOP Prosedur Penerimaan Perkara Salinan putusan/penetapan

PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN

Jika SOP tidak dilaksanakan, maka pelayanan
informasi tidak dapat dilaksanakan

Buku Register Perkara



NO AKTIFITAS

PELAKSANA MUTU BAKU
K
E
TMEJA

II
MEJA

III JS/JSP PAN PER
ALATAN WAKTU OUTPUT

1 Adanya Penggugat/
Tergugat atau
Pemohon/ Termohon
yang tidak hadir pada
saat pembacaan
putusan

Instrumen
sidang

5 menit Amar putusan

2 Membuat surat
perintah
pemberitahuan isi
putusan

PC/Lapto
p, printer,
blanko
akta cerai

10 menit

Terdapat Surat
perintah
pemberitahua
n isi putusan

3 Membuat surat
pengantar
pemberitahuan isi
putusan

Instrumen
Relaas

5 menit

Terdapat surat
pengantar
perintah
pemberitahua
n isi putusan

4 Pelaksanaan
pemberitahuan isi
putusan

Relaas 1 hari
Pelayan prima
yang
profesional

6 Penyerahan relaas
pemberitahuan isi
putusan

Relaas 15 menit
Tertib
pengarsipan
perkara

7 Mencatat
pemberitahuan isi
putusan kedalam
register induk perkara

Buku
register

15 menit
Tertib
pencatatan
register

Waktu yang di perlukan : 1 hari 50 Menit


