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Dokumen ini adalah milik PENGADILAN AGAMA MAUMERE
Dilarang menggandakan sebagian maupun secara keseluruhan dengan cara apapun

Tanpa seijin PENGADILAN AGAMA MAUMERE

Dasar Hukum : Kualifikasi Pelaksana :1.2. PERSEKMA No.2 Tahun 2012 Tentang StandarOperasional ProsedurPP Nomor 22 Tahun 2013 tentang Kenaikan GajiPegawai Negeri Sipil
1.2.3.4.5.

S-1 KomputerS-1 EkonomiS-1 Hukum IslamS-1 HukumSMA
Keterkaitan : Peralatan/Perlengkapan :
1.
2.
3.

SOP Pencairan AnggaranSOP Kenaikan Pangkat Tenaga TeknisSOP Kenaikan Pangkat Tenaga Non Teknis 1. Komputer/Laptop2. ATK3. Dokumen kepegawaian4. Buku kendali
Peringatan : Pencatatan dan Pendataan :Jika SOP tidak dilaksanakan, maka tidak dapatdilaksanakan Pembuatan Kenaikan Gaji Berkala danhal itu berarti hak-hak pegawai tidak terpenuhidalam hal hak pendapatan gaji pegawai sesuai aturan.

1. Buku Kendali KGB2. Aplikasi SIKEP dan ABS3. Lampiran Peraturan tentang Gaji Pokok PNS4. dll

DOKUMEN MASTER : 

DOKUMEN TERKENDALI : NO. SALINAN : __ __ __

DOKUMEN TIDAK TERKENDALI :

DOKUMEN KADALUARSA :



N
o Aktifitas

Pelaksana Mutu Baku

Sub Bag
Kepegawaian Sekretaris

Ketua
Pengadilan

Tk. Pertama

Persyaratan/
Perlengkapan Waktu Output1 Mendata danmembuat drafKenaikan GajiBerkala (KGB)

KomputerReferensiterkait, SuratEdaran
60Menit Adanya draftKonsepKenaikan GajiBerkala (KGB)

2 Menganalisa/memeriksa drafKenaikan GajiBerkala (KGB)
Ya

Tidak
Konsep KGB,Referensiterkait, SuratEdaran

120Menit Adanya analisakonsep
3 MenandatanganiKenaikan GajiBerkala (KGB) Draf KenaikanGaji Berkala(KGB) 30Menit AdanyaKenaikan GajiBerkala (KGB)4 Menggandakandanmenyampaikankepada yangbersangkutan.

Draft KenaikanGaji Berkala(KGB) 10Menit Kenaikan GajiBerkala yangtelahditandatangani
5 MengarsipkanSK Kenaikan GajiBerkala (KGB) SK KenaikanGaji Berkala(KGB) 10Menit Tersampaikankepada yangbersangkutandan tersimpan.


