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NO. SALINAN

Dokumen ini adalah milik PENGADILAN AGAMA MAUMERE
Dilarang menggandakan sebagian maupun secara keseluruhan dengan cara apapun
Tanpa seijin PENGADILAN AGAMA MAUMERE

Dasar Hukum :

Kualifikasi Pelaksana :

1. PERSEKMA No.2 Tahun 2012 Tentang Standar 1. S-1 Komputer
Operasional Prosedur 2. S-1 Ekonomi
2. PP Nomor 22 Tahun 2013 tentang Kenaikan Gaji 3. S-1 Hukum Islam
Pegawai Negeri Sipil 4.  S-1 Hukum
5. SMA
Keterkaitan : Peralatan/Perlengkapan :
1. SOP Pencairan Anggaran 1. Komputer/Laptop
2. SOP Kenaikan Pangkat Tenaga Teknis 2. ATK
3.  SOP Kenaikan Pangkat Tenaga Non Teknis 3. Dokumen kepegawaian
4.  Buku kendali
Peringatan: Pencatatan dan Pendataan :

Jika SOP tidak dilaksanakan, maka tidak dapat
dilaksanakan Pembuatan Kenaikan Gaji Berkala dan
hal itu berarti hak-hak pegawai tidak terpenuhi
dalam hal hak pendapatan gaji pegawai sesuai aturan.
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4

Buku Kendali KGB

Aplikasi SIKEP dan ABS

Lampiran Peraturan tentang Gaji Pokok PNS
dil




Pelaksana Mutu Baku
Aktifitas Ketua
Ke;s)zga]?/x;ian Sekretaris Pengadilan ;:;Se};?;;;:r;{l Waktu Output
Tk. Pertama
Mendata dan Komputer 60 Adanya draft
membuat  draf Referensi Menit | Konsep
Kenaikan  Gaji ( ) terkait, Surat Kenaikan Gaji
Berkala (KGB) Edaran Berkala (KGB)
Menganalisa/ Ya Konsep KGB, 120 Adanya analisa
memeriksa draf Referensi Menit | konsep
Kenaikan Gaji > terkait, Surat
Berkala (KGB) Tidak Edaran
Menandatangani Draf Kenaikan 30 Adanya
Kenaikan  Gaji > Gaji Berkala Menit | Kenaikan Gaji
Berkala (KGB) (KGB) Berkala (KGB)
Menggandakan Draft Kenaikan 10 Kenaikan Gaji
dan Gaji Berkala Menit | Berkala yang
menyampaikan (KGB) telah
kepada yang | ditandatangani
bersangkutan.
Mengarsipkan v SK Kenaikan 10 Tersampaikan
SK Kenaikan Gaji C) Gaji Berkala Menit | kepada yang
Berkala (KGB) (KGB) bersangkutan

dan tersimpan.




