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Dokumen ini adalah milik PENGADILAN AGAMA MAUMERE
Dilarang menggandakan sebagian maupun secara keseluruhan dengan cara apapun

Tanpa seijin PENGADILAN AGAMA MAUMERE

Dasar Hukum : Kualifikasi Pelaksana :1.2.
3.

PERSEKMA No.2 Tahun 2012 Tentang StandarOperasional ProsedurPeraturan Pemerintah Republik IndonesiaNomor 53 Tahun 2010 tentang PeraturanDisiplin Pegawai Negeri SipilKeputusan Ketua Mahkamah Agung Nomor:143/KMA/SK/VIII/2007Tentang PemberlakuanBuku I Mahkamah Agung RI;

1.2.3.4.5.
S-1 KomputerS-1 EkonomiS-1 Hukum IslamS-1 HukumSMA

Keterkaitan : Peralatan/Perlengkapan :
1.
2.

SOP Pengelolaan Data PegawaiSOP Pencairan Anggaran 1. Komputer/Laptop2. ATK3. Dokumen kepegawaian4. Buku kendali
Peringatan : Pencatatan dan Pendataan :Jika SOP tidak dilaksanakan, maka tidak terbit SKPensiun Pegawai. 1. Aplikasi SIKEP MA-RI dan ABS BADILAG2. Buku Kendali Pensiun

DOKUMEN MASTER : 

DOKUMEN TERKENDALI : NO. SALINAN : __ __ __

DOKUMEN TIDAK TERKENDALI :

DOKUMEN KADALUARSA :



No. Aktifitas
Pelaksana Mutu Baku

Sub Bag
Kepegawaian Sekretaris Ketua Persyaratan/

Perlengkapan Waktu Output1 Mengajukanusulan Pensiun ReferensiTerkait, SuratUsulan Pensiun 30Menit Adanyausulanpensiun
2 MemeriksaKelengkapanSyarat usulPensiun YA TIDAK

ReferensiTerkait,persyaratanusul.
60Menit Adanyaanalisakelengkapan usul.

3 Membuat SuratPengantarDUM Pensiun Komputer,Suratpengantar usul 30Menit AdanyaSuratPengantar usul4 Menandatangani SuratPengantarDUM Pensiun
DUM 30Menit AdanyaDUMyangtelahditandatangani5 Mengusulkankepada BKNuntukpenerbitan SKPensiun
DUM danBerkas usulpensiun 10Menit TersampaikannyausulPensiun

6 MengarsipkanDUM usulpensiun DUM danberkas Usulpensiun 5 Menit TersimpannyaDUMPensiun.


