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Dokumen ini adalah milik PENGADILAN AGAMA MAUMERE
Dilarang menggandakan sebagian maupun secara keseluruhan dengan cara apapun

Tanpa seijin PENGADILAN AGAMA MAUMERE

Dasar Hukum : Kualifikasi Pelaksana :1.2. PERSEKMA No.2 Tahun 2012 Tentang StandarOperasional ProsedurKeputusanKPK No.07/KPK/2/2005 TentangLHKPN
1.2.3.4.5.

S-1 KomputerS-1 EkonomiS-1 Hukum IslamS-1 HukumSMA
Keterkaitan : Peralatan/Perlengkapan :
1.
2.

Inspektorat KPK RIInstruksi Sekretaris Mahkamah Agung 1. Komputer/Laptop2. ATK3. Dokumen kepegawaian4. Buku kendali
Peringatan : Pencatatan dan Pendataan :Jika SOP tidak dilaksanakan, maka para pegawaikurang memahami dan menghayati kewajibanseorang abdi Negara yang wajib melaporkan hartakekayaan yang diperoleh dan untuk meminimalisiradanya tindak pidana korupsi dengan carapengontrolan melalui pelaporan harta kekayaansetiap tahunnya.

1. Formulir A dan B LHKPN2. Buku Kendali LHKASN dan LHKPN3. Aplikasi SIKEP MA-RI dan ABS Badilag

DOKUMEN MASTER : 

DOKUMEN TERKENDALI : NO. SALINAN : __ __ __

DOKUMEN TIDAK TERKENDALI :

DOKUMEN KADALUARSA :



No. Aktifitas
Pelaksana Mutu Baku

Pegawai/
Pejabat

Kasubag
kepegawaian

Persyaratan/
Perlengkapan Waktu Output

1 Pejabat ybs menemuikasubag kepegawaian Komputer/laptop 5 menit Website KPKRI
2 Kasubag Kepegawaianmemberikan penjelasanuntuk bisa mendapatkanformulir LHKPN dengan caramengakses website KPK PC/Laptop 15 Menit Website KPKRI

3 Pejabat ybs mendownloadformulir LHKASN/LHKPNyang ada dalam website KPKRI PC/Laptop 15 Menit Website KPKRI
4 Pejabat mengisi danmelengkapi formulirLHKASN/LHKPN yang didapat sesuai jenis laporan

FormulirLHKASN/LHKPN 60 Menit AdanyaFormulirLHKASN/LHKPN

5
Pejabat/Pemohonmengirimkan FormulirLHKSN/LHKPN besertalampiran berkasnya kepadaKPK RI. Selanjutnya KPK RImengirim kembali Tandabukti dan LHKASN/LHKPNKantor melalui PengadilanAgama yang dikoordinir olehsub bagian kepegawaian

FormulirLHKSN/LHKPNbeserta lampiranberkas 60 Menit FormulirLHKASN/LHKPN danlampiranberkas

6 Pejabat menerima tandaterima LHKASN/LHKPNyang di koordinir oleh subbagian kepegawaian
Tanda terimaLHKASN/LHKPNdanLHKASN/LHKPN 25 menit LHKASN/LHKPN

7 Mengarsipkan tanda terimaLHKASN/LHKPN Tanda terimaLHKASN/LHKPNdanLHKASN/LHKPN 5 menit LHKASN/LHKPN


